Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

Instrukcja przeznaczona jest dla beneficjentow dzialania : 4.1 413 WdraZanie lokalnych strategii
rozwoju, realizujacych operacje kwalifikujace si¢ do wsparcia w ramach dzialania 313/322/323
Odnowa i rozwaoj wsi

Sprawozdanie jest przedkladane przez beneficjenta do wlasciwego Urzedu Marszatkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione w wersji papierowej czytelnie, bez skreslen i bez korekt.
Zaleca si¢, aby sprawozdanie bylo jednoczesnie zlozone w wersji elektronicznej na plycie CD;

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowacé si¢ z wlasciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie;
Sprawozdanie nalezy wypelni¢ z nalezyta starannoscia, gdyz jego zatwierdzenie przez podmiot
wdrazajacy jest warunkiem otrzymania platnosci koncowej przez beneficjenta.

Ponizsza numeracja koresponduje z numeracja zastosowana w formularzu sprawozdania
z realizacji operacji.

Okres realizacji operacji - nalezy poda¢ faktyczne daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji
operacji, przy czym za rozpoczecie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy przyznania pomocy,
natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

I. INFORMACJE OGOLNE

Znak sprawy (pkt 1) — Znak sprawy nadany przez urzad marszatkowski.

Numer i tytut operacji (pkt 5) - Nalezy wpisa¢ numer Umowy 0 przyznanie pomocy zawartej z
samorzadem wojewoOdztwa oraz tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowa.

Rodzaj operacji (pkt 5a) - Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z wnioskiem 0
przyznanie pomocy. W przypadku, gdy w ramach operacji realizowany jest wiecej niz jeden rodzaj
operacji, nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem ten, ktorego koszty stanowig najwigkszg czes¢ catkowitych
kosztow operacji.

Okres realizacji operacji (pkt 6) - Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczecia i zakonczenia
realizacji operacji, przy czym za rozpoczecie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy przyznania
pomocy, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa.

Nazwa beneficjenta pomocy (pkt 7) - Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta pomocy, zgodnie
Z umowa przyznania pomocy.

Numer identyfikacyjny (pkt 8) - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, o ktorym mowa w
przepisach o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie pomocy, nadany wnioskodawcy.



Siedziba i adres beneficjenta (pkt 9) - Nalezy wpisa¢ adres i siedzibe (jesli sg inne) beneficjenta
pomocy, zgodnie z umowg przyznania pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu (pkt 10-12) - Nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres o0soby przygotowujacej sprawozdanie lub innej osoby upowaznionej, ktora
jest w stanie udzieli¢ informacji na temat sprawozdania, jej numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej. W przypadku, gdy beneficjent ustanowit pelnomocnika, dane pelnomocnika nalezy
réwniez poda¢ w tym punkcie.

Il. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

1. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gléwne etapy przebiegu realizacji operacji. Nalezy
skoncentrowaé si¢ na etapach prac wynikajacych z harmonogramu, przyjetego w umowie
przyznajacej dofinansowanie (uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikle z
podpisanych anecksow). W przypadku operacji jednoetapowych, dane dotyczacego tego
jednego etapu nalezy podac tylko w wierszu ,,Etap koncowy realizacji operacji”; w przypadku
operacji dwuetapowych, nalezy dokona¢ rozbicia na oba etapy realizacji.

2. Nalezy uzupelnic¢ tabele ,,Efekty rzeczowe realizacji operacji”, majac na uwadze, ze:
= nalezy odnie$¢ si¢ do wszystkich efektoéw rzeczowych wymienionych w tabeli
W kolumnie ,,Osiagnieta warto$¢”, w przypadku, gdy w ramach operacji nie
realizowano inwestycji w zakresie ktorejkolwiek z pozycji zawartych w tabeli,
nalezy wpisa¢ skrot ,,n.d.” (nie dotyczy);
= w tabeli nalezy poda¢ wszystkie efekty rzeczowe realizacji operacji niezaleznie od
tego do jakiej kategorii zostata zakwalifikowana operacja w pkt. 5a niniejszego
sprawozdania;
= W pozycji nr 4 nalezy poda¢ liczbg¢ uksztaltowanych centrow wsi w wyniku
realizacji operacji, niezaleznie od liczby i zakresu elementoéw wchodzacych w sktad
inwestycji (np. chodnikow, latarni, parkingow).
= w pkt. 3b nalezy poda¢ dane z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku (setek
metrow).
Sposob przypisywania kosztow do poszczegdlnych efektéw rzeczowych realizacji operacji:
Jezeli w wyniku realizacji operacji powstaje wiecej efektow rzeczowych niz ujete wytacznie w
jednej z pozycji tabeli, nalezy do kazdej z pozycji efektow rzeczowych przypisaé
proporcjonalng warto$¢ kosztow catkowitych oraz wartos¢ S$rodkéw refundowanych
z EFRROW.
W kolumnie ,,Koszty catkowite” nalezy wykaza¢ wartos¢ wszystkich kosztow (zarowno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych) poniesionych w zwiagzku z realizacja operacji,
przypisang proporcjonalnie do danego efektu rzeczowego.
W kolumnie ,,Warto$¢ dofinansowania ze $rodkow EFRROW” nalezy wykaza¢ wartos¢
uzyskanej refundacji w czesci pochodzacej ze srodkow UE, proporcjonalnie odpowiadajace;j
danemu efektowi rzeczowemu.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ jaka czgs¢ kosztow inwestycyjnych (wylaczajac koszty
ogo6lne) danej operacji stanowia koszty zwigzane bezposrednio z danym efektem rzeczowym
(w %). Uzyskawszy wartos¢ % udzialu w kosztach inwestycyjnych danego efektu rzeczowego,
wedlug tej samej proporcji nalezy przypisa¢ odpowiednig warto$¢ kosztéw ogolnych operacji.



Ostatecznie suma proporcjonalnej czesci kosztéw inwestycyjnych oraz kosztow ogoélnych
stanowi¢ bedzie warto$¢ kosztow catkowitych przypisanych danemu efektowi rzeczowemu.

W przypadku gdy w wyniku realizacji operacji nie powstaje zaden z wyszczeg6lnionych w
tabeli efektow rzeczowych (np. zakupione zostaty stroje ludowe) cze¢s¢ srodkdéw przeznaczong
na ten cel nalezy uwzgledni¢ w wierszu ,,Inne”.

Ostatecznie suma proporcjonalnej czgsci kosztow inwestycyjnych oraz kosztow ogoédlnych
stanowi¢ bedzie wartos¢ kosztow catkowitych przypisanych danemu efektowi rzeczowemu.

Zsumowana wartos¢ kosztow catkowitych wszystkich pozycji efektéw rzeczowych powinna
by¢ zgodna z sumg kosztow catkowitych operacji.

Analogicznie suma wartosci dofinansowania ze S$rodkow EFRROW wszystkich pozycji
efektow rzeczowych powinna by¢ zgodna z catkowita kwotg refundacji ze sSrodkow EFRROW
dla operacji.

3. Nalezy wypetni¢ tabele w oparciu o liczb¢ mieszkancéw danej gminy / miejscowosci, ktorzy
potencjalniec moga korzysta¢ z efektow realizacji danej operacji. W przypadku wickszosci
operacji beda to wszyscy mieszkancy obszaru, na ktorym dana operacja byla realizowana.
Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, iz w przypadku operacji kompleksowych, tj. obejmujacych
dzialania przykladowo zwigzane zarowno z infrastrukturg publiczng (np. ksztaltowanie
centrum wsi) oraz jednocze$nie z zaspokajaniem potrzeb spotecznych w zakresie rekreacji (np.
zagospodarowanie zbiornika wodnego) liczba ludno$ci wykazana w tabeli powinna by¢
wprowadzona dwukrotnie w dwodch stosownych wierszach. Nie podlega ona jednak
sumowaniu, w zwigzku z tym w wierszu ,,facznie” nalezy po raz trzeci wprowadzi¢ t¢ sama
wartos$¢. Precyzyjne zastosowanie si¢ do tej wytycznej pozwoli na sprawng agregacje danych
na poziomie dziatania i uniknig¢cie wielokrotnego zliczania tych samych grup beneficjentow.

I11.  INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ
PRZEPROWADZONYCH U BENEFICJENTA KONTROLACH

1. Nalezy opisa¢ problemy powstate podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily) wraz z

informacja o podjetych dzialaniach naprawczych, uwzgledniajac w szczego6lnosci zmiany,
jakie zaistniaty w wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnego zakresu operacji
(zawartego w umowie) oraz wptyw, jaki wywarly na jej realizacje. Nalezy koniecznie zawrze¢
informacje, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono zmiang¢/y harmonogramu rzeczowo-
finansowego operacji. W przypadku zawarcia aneksu/0w do umowy/decyzji, nalezy poda¢ date
zawarcia 1 numer kazdego aneksu. Nalezy opisa¢ takze te zmiany, ktore nie wymagaly
zawarcia aneksu do umowy/decyzji o dofinansowanie. Problemy podzielono na dwa rodzaje:
zalezne od sposobu realizacji operacji oraz wynikajace z okoliczno$ci zewng¢trznych, na ktore
projektodawca nie miat zadnego wpltywu, kazdy z typow problemoéw nalezy opisa¢ osobno w
pkt 1) i 2).
W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamiescic
stwierdzenie 0 niewystapieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,,Brak
problemow”, ,,Brak problemow tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywac
myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) — nalezy odniesc¢ sie osobno do punktéw 1) oraz 2).

2. Nalezy poda¢ informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakcie realizacji operacji, tj.
krotko opisa¢ kiedy, gdzie i jakiego typu kontrole zostaty podjete przez podmiot wdrazajacy



lub inng uprawniong jednostke w ramach kontroli realizacji operacji, wraz z informacja
0 ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typach nieprawidlowos$ci oraz dziataniach
podjetych w celu ich usunigcia.

3. W punkcie tym nalezy poda¢ wnioski/obserwacje beneficjenta dotyczace funkcjonujacego
systemu kontroli, z uwzglednieniem np. nastepujacych elementdéw: ilos¢ kontroli w stosunku
do stwierdzonych nieprawidtowosci, zakres kontroli, przygotowanie instytucji kontrolujacych,
zalecenia pokontrolne itp. oraz ewentualnych uwag odno$nie proponowanych zmian w tym
zakresie.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowazniona do wystepowania w imieniu
beneficjenta, takze w sprawach dotyczacych rozliczen operacji.



